Eugen-Schmalenbach-Berufskolleg
des Markischen Kreises
in Halver-Ostendorf

Halver-Ostendorf, Schuljahr 2025/26

Erkundungspraktika der Schiilerinnen und Schiiler
der Einjahrigen Berufsfachschule (BFS)

im Herbst vom 03.11. bis 21.11.2025 (3 Wochen) und
im Fruhling vom 20.04. bis 08.05.2026 (3 Wochen)

INFORMATIONEN FUR DIE BETRIEBE ZUM PRAKTIKUMSBEGINN
Sehr geehrte Damen und Herren,

zunachst einmal mochten wir uns fiir lhre Bereitschaft bedanken, unsere Schiilerinnen und
Schiiler im Bildungsgang ,Einjdhrige Berufsfachschule“ mit einem Praktikumsplatz zu un-
terstiitzen. Nachfolgend haben wir fiir Sie die wichtigsten Informationen noch einmal zu-
sammengefasst ...

Informationsaustausch

Wir werden unsere Schulerinnen und Schuler im Praktikum begleiten. Dazu werden wir auch auf Sie
zugehen und uns im Laufe der Zeit mit lhnen und der Praktikantin bzw. dem Praktikanten Gber den
Stand des Praktikums austauschen. Auf Wunsch kann dieser Austausch auch in einem personli-
chen Gesprach stattfinden - wir kommen gerne vorbei.

Selbstverstandlich sind wir auch fir Sie zu erreichen. Bitte hinterlassen Sie telefonisch eine Nach-
richt im Sekretariat der Schule. Diese wird dann an die zustandige Betreuerin bzw. den zustandigen
Betreuer weitergeleitet.

Anwesenheit und Fehlzeiten

Sollte die Praktikantin bzw. der Praktikant am Praktikumstag verhindert sein, muss sie bzw. er das
Unternehmen vor Arbeitsbeginn telefonisch informieren. Die Verhinderung ist umgehend schriftlich
zu begrinden und dem Unternehmen vorzulegen (bei einer Erkrankung bedarf es einer arztlichen
Bestatigung, z. B. in Form einer AU). Eine nicht ausreichende oder nur eine mindliche Begriindung
gilt als unentschuldigtes Fehlen. Bitte halten Sie alle (un-)ent-schuldigten Fehlzeiten entsprechend
fest (siehe beigefligter Kalender). Sofern die Praktikantin bzw. der Praktikant ohne telefonische
Abmeldung fehlt, informieren Sie bitte die zustindige Betreuerin bzw. den zustandigen Betreuer
Uber das Sekretariat der Schule.

Bericht und Praktikumsaufgabe

Die Praktikantin bzw. der Praktikant soll die Tatigkeiten in Form von stichpunktartigen Tagesberich-
ten festhalten. Dazu stehen entsprechende Formblatter zur Verfligung. Sie dienen ggf. auch als
Grundlage fiir einen Fachbericht, den die Praktikantin bzw. der Praktikant nach Ende des Prakti-
kums erstellen wird.

Ferner erhalten die Praktikantinnen und Praktikanten eine Aufgabe, die einen Bezug zum Prakti-
kumsbetrieb herstellen soll. Im Hinblick auf diese Aufgabe sind wir Ihnen fiir eine Unterstlitzung bei
der Vorbereitung der Aufgabenbearbeitung dankbar.

Abschlussbeurteilung

Zum Ende des Praktikums sollte das Praktikum reflektiert werden. Dazu haben wir einen Beurtei-
lungsbogen vorbereitet, den Sie bitte zu gegebener Zeit ausfiillen mdchten. Hier kdnnen Sie auch
Eintragungen zu den Fehlzeiten vornehmen. Selbstverstandlich konnen Sie fiir eine Beurteilung
auch eine andere schriftliche Form wahlen.

Dokumente

Alle notwendigen Unterlagen erhalten Sie von unseren Schilerinnen und Schulern. Daruber hinaus
finden Sie alle Dokumente auf unserer Praktikumshomepage, die Sie Uber die Schulhomepage
www.esbk.de (,Bildungsgange“ > ,Berufsfachschule“ - ,Erkundungspraktika® - ,Erkundungs-
praktika der BFS*) erreichen kénnen.

Sollten Sie noch Fragen haben oder weitere Informationen bendétigen, sprechen Sie uns bitte
an — wir helfen lhnen gerne weiter.
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Offnungszeiten des Schulbliros
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